TEISĖS NORMINIAI AKTAI, NUSTATANTYS

VEIKLOS DOKUMENTŲ RENGIMO, TVARKYMO

IR APSKAITOS REIKALAVIMUS

1. Lietuvos Respublikos dokumentų ir archyvų įstatymas – 2005 m.

sausio 1 d. (pakeitimai 2006 m. gruodžio 19 d.)

Sudaro teisinį pagrindą efektyviai valdyti dokumentus, kad būtų pagrįstas juridinių

asmenų veiklos skaidrumas ir atskaitingumas bei užtikrinami susijusių asmenų teisėti interesai.

2. Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklės

Taisyklės nustato pagrindinius dokumentų valdymo reikalavimus: registravimo,

bylų sudarymo ir tvarkymo, dokumentų vertės ekspertizės ir bylų apskaitos (Žin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773).


3. Dokumentų rengimo taisyklės

Dokumentų rengimo taisyklės  nustato valstybės ir savivaldybių institucijų, įstaigų, įmonių, valstybės įgaliotų asmenų oficialių dokumentų  įforminimo ir rengimo bendruosius reikalavimus. Taisyklės patvirtintos Lietuvos archyvų departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės generalinio direktoriaus 2006 m. gegužės 25 d. įsakymu Nr. V-58 (Žin., 2001, Nr. 30-1009; 2006, Nr. 60-2169).


4. Bendrųjų dokumentų saugojimo terminų rodyklė

Pagrindinis norminis dokumentas, naudojamas rengiant organizacijos dokumentacijos

planą ir atliekant dokumentų vertės ekspertizę. Patvirtinta Lietuvos archyvų departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės generalinio direktoriaus 2005 m. gruodžio 30 d. įsakymu 
Nr. V-130 (Žin., 2006, Nr. 3-86) ir įsigaliojusi nuo 2006-01-11.


5. Elektroninių dokumentų valdymo taisyklės
Taisyklės nustato elektroninių dokumentų rengimo, tvarkymo, apskaitos ir

saugojimo tvarką. Taisyklės galioja nuo 2006 m. sausio mėnesio (Žin., 2006, Nr. 7-268).


6. Nevalstybinių organizacijų ir privačių juridinių asmenų dokumentų

rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklės

Patvirtinta Lietuvos Respublikos archyvų departamento prie Lietuvos Respublikos

Vyriausybės generalinio direktoriaus 2008 m. gegužės 20 d. įsakymu Nr. V-87.

Įsigaliojo nuo: 2008-05-25. Paskelbta: Valstybės žinios, 2008, Nr. 59-2258.


7. Nacionalinių ir tarptautinių telefono ryšio numerių rašymo rekomendacijos

Patvirtintos Lietuvos Respublikos ryšių reguliavimo tarnybos direktoriaus 2005 m.

gruodžio 23 d. įsakymu Nr. 1V-1162 (Valstybės žinios, 2005, Nr. 152-5628; 2006, Nr. 88-3502), nustato telefono ryšio numerių rašymo tvarką

8.  Universaliųjų pašto paslaugų teikimo taisyklės

Nustato universaliųjų pašto paslaugų teikimo reikalavimus ir sąlygas, universaliųjų

pašto paslaugų teikėjų ir universaliųjų pašto paslaugų naudotojų teises bei pašto siuntų adresavimo tvarką. Priėmė Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerija 2005 m. sausio 31 d. įsakymu Nr. 3-38 (Valstybės žinios, 2005-02-05, Nr. 17-555).
9.  Lietuvos Respublikos civilinis kodeksas. Žinios, 2000, Nr.74-22 62.

10.  Lietuvos Respublikos darbo kodeksas. Žinios, 2002, Nr. 64-2569.

-
11. Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatymas.

Žinios, 1996, Nr. 63-1479. Nauja įstatymo redakcija nuo 2009 m. sausio1 d.: Nr. X-1444, 2008-02-01, Žin., 2008, Nr. 22-804 (2008-02-22
