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VARDAS PAVARDAITIS
 Aido g. 0–00, LT-00000 Šiauliai, tel. (8  41) 00 00 00,

el. p. jonas@takas.lt
GYVENIMO APRAŠYMAS

0000-00-00

Tikslas:

Dirbti vadybininku.

Išsilavinimas ir kvalifikacija:


Šiaulių universiteto Ekonomikos fakultetas, magistro kvalifikacinis laipsnis, 0000 metais įgyta ekonomisto profesinė kvalifikacija.

Darbo patirtis:


Nuo 0000 metų iki dabar


Tarptautinių santykių vadybininkas UAB „Vėjas“,


Vilniaus g. 000, LT-00000 Šiauliai.


Atsakomybė: ryšiai su užsienio partneriais, darbas su klientais ir tiekėjais, atstovavimas bendrovei generalinio direktoriaus vardu vadovui išvykus.


0000 metų sausis – 0000 metų spalis


Buhalteris, UAB „Saulutė“,


Sodo g. 00, LT-00000 Šiauliai.


Atsakomybė: atsiskaitymai su tiekėjais, banko ir kasos operacijų apskaita.

Kitos organizacijos:


Vertėjas Šiaulių vertimo biure.

Papildoma informacija:


Gerai kalbu angliškai, vokiškai.


Dirbu kompiuterinėmis programomis „Word“, „Excel“, apskaitos programa „Stekas apskaita“.


B kategorijos vairuotojo pažymėjimas.

Rekomendacijas gali pateikti:


Šiaulių vertimo biuro direktorius,


UAB „Vėjas“ Rinkodaros skyriaus direktorius.





(Parašas)

Vardas Pavardaitis
VARDAS PAVARDAITIS
 Aido g. 0–00, LT-00000 Šiauliai, tel. (8  41)  00 00 00,

el. p. jonas@takas.lt
MOTYVACINIS LAIŠKAS

0000-00-00


Gerb. Vardas Pavardaiti,

„Šiaulių krašte“ radau žinutę, kad Uždaroji akcinė bendrovė „Medis“ planuoja plėsti gamybą ir diegti naują medinių žaislų gamybos liniją. Žinau, kad Jūsų įmonė yra vienintelė Lietuvoje, gaminanti tokius žaislus ir eksportuojanti juos į užsienio valstybes. Man būtų itin malonu dirbti Jūsų kolektyve.


Dirbdamas Akcinėje bendrovėje „Vyturys“, aš sukūriau naują raidžių loto pavyzdį, kuris sumažino šio didaktinio žaislo savikainą. Be to, kūriau pakuotes, kurios žaislus daro patrauklesnius ir dėl to jų daugiau parduodama.


Turiu 15 metų dizainerio stažą, tad galėčiau būti naudingas ir Jūsų įmonėje.


Jeigu sudomintų mano gyvenimo aprašymas, prašyčiau paskambinti ar atsiųsti elektroninę žinutę dėl pokalbio.





(Parašas)

Vardas Pavardaitis
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Duomenys kaupiami ir saugomi Juridinių asmenų registre, kodas 300039668

Šiaulių kolegijai

VARDENĖS PAVARDENĖS REKOMENDACIJA

0000-00-00  Nr. S-00


Vardenė Pavardenė gimusi 1981 metais, lietuvė, 0000-00-00 baigė Šiaulių profesinio rengimo centrą ir įgijo sekretorės kvalifikaciją bei vidurinį išsilavinimą. Brandos egzaminus išlaikė vidurkiu 7,2. Bendrojo lavinimo dalykų vidurkis – 8. Profesinio mokymo (informacinių technologijų, rašymo technikos, anglų kalbos, techninių ryšio priemonių) pažangumo vidurkis – 8,6; specialybės technologijos (dokumentų valdymo, archyvų darbo organizavimo, informacinių technologijų, bendravimo psichologijos, personalo darbo organizavimo) pažangumo vidurkis – 8,4.

Vardenė gebėjo apibendrinti pateiktą medžiagą, sukoncentruoti dėmesį į tai, kas svarbiausia, atlikti individualias ir grupines užduotis.


Vardenė  pasitiki savimi, vertina save, gerbia draugus, draugiška, žingeidi.


Vardenė turi organizacinių sugebėjimų,  buvo aktyvi popamokinėje veikloje.


Gamybinę praktiką Vardenė atliko Akcinės bendrovės Lietuvos taupomasis bankas Šiaulių skyriuje. Banko administracija džiaugėsi Vardenės savarankiškumu, greita reakcija, gerais darbo santykiais su banko bendruomene.

Mokykla rekomenduoja Vardenei mokytis Šiaulių kolegijoje.


Direktorius

                      
 (Parašas)                      (Vardas ir pavardė)
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